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Como preencher o TRT de Obra/Servigo (CFTA)?

Neste tutorial veremos como preencher o TRT de Obra/Servigo.

Ap0s concluir o preenchimento do TRT, o profissional deve efetuar o pagamento para validagao deste

TRT.
O fluxo para o preenchimento do TRT possui as seguintes etapas:

1. O profissional loga no sistema e preenche o TRT de Obra/Servico;

2. Concluido o preenchimento do TRT, o profissional tera acesso ao numero do TRT pelo
sistema;

3. Munido da numeragao do numero do TRT, o boleto deve ser gerado e o pagamento efetuado.

4. Compensado o pagamento, a TRT tera validagao.

Abaixo o procedimento detalhado do preenchimento do TRT:

Logado no sistema, o profissional deve acessar o menu TRT - Preencher Termo de
Responsabilidade Técnica

= th * [w] @ &

- - - - -

Contratantes TRT Certidbes Protocolos Financeiro Ferramentas

PN

Preencher Termo de Responsabilidade Técnica

Escolha o tipo OBRA/SERVICO;

Cadastrar Termo de Responsabilidade Técnica ( TRT)

MODELO DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Selecione 0 Modelo:*  COD101 - OBRA / SERVICO v

Na aba Dados, devem ser informadas a Empresa Contratada (do profissional), a Forma de
Registro, a Participacao, a Finalidade e a Descrigao.
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FORMA DE REGISTRO

No campo forma de registro, o profissional informa se este é o primeiro do TRT para este servigo,

ou, se ele & uma substituicdo ou complementacdo de um TRT previamente cadastrado.

TRT de Obra/Servigo

Informagdes

@ Relativa a execucdo de obras ou prestaco de servigos inerentes as profissdes abrangidas pelo CFTA/CRTA.

FORMA DE REGISTRO

Forma de Registro: *| v |

Selecione. ..

INICIAL

SUBSTITUICAO

FORMA DE REGISTRO

Forma de Registro: *  |NICIAL v

Se for escolhido o tipo substituicdo, sera necessario informar o numero do TRT a ser substituido,

conforme exemplo abaixo.

FORMA DE REGIETRO

Forma de Registro: * SUBSTITUICAO

PESQUISAR

Namero: * Buscar TRT

Motivo:*|  Selecione... '

Justificativa:
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PARTICIPACAO

No campo participacdo, deve ser informado se o profissional prestou ou executou o servigo
individualmente ou na companhia de outros profissionais, também deve ser informada a finalidade da

obra ou servigo a ser prestado.

DADOS

RESPONSAVEL TECNICO

Registro Nacional: CFTA n®

Processo de Registro:
Tipo de Registro:  Definitivo (Profissional Diplomado no Pais)
Situagdo do Registro:  ATIVO
CPF:
Nome:
Titulos: 31203130400 - TECNICO AGRICOLA EM AGRICULTURA
Afribuicdo: Lei 5.524/68, art. 2° e Decreto 90.922/85, alterado pelo decreto 4.560/02, art. 6° e 7°

E-Mail:
Exibir Informagdes

Participacdo:*  |NDIVIDUAL v

Finalidade:* SEM DEFINICAO v

Descricdo: *

@ Informe uma descricio da obra ou servico prestado

Atividade Contratadas

Clicando em Adicionar Atividade, teremos o formulario para adicionar os codigos referentes as

atividades do TRT.

ATIVIDADES CONTRATADAS

Adicionar Atividade *

O campo Atividade pode ser preenchido de duas formas:

1. Através do botdo Consultar lista de atividades, que abre uma janela com a lista de

atividades disponiveis para selecao e;
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2. Digitando codigo ou nhome da atividade em seu respectivo campo de texto, para uma busca

automatica, exibindo a lista de resultados encontrados para selegéo. E possivel adicionar

mais de uma opgéo a lista de atividades na Atividade Contratada.

ATIVIDADES CONTRATADAS

Remover

Nivel Atividade: * v

Atividade profissional: * v

Alividade:
* Digite o codigo ou nome da atividade. Viocé pode adicionar mais de uma Consultar lista de atividades

Unidade de medida: * v

Quantidade: * 0,000

Adicionar Atividade *

Selecione Uma Opg¢éo

LISTA

Mostrar todos)| Esconder todos
B @ AT1 - Aerofotogrametria

AS1 - de apoio terrestre para aerofotogrametria

AS?2 - de levantamento aerofotogramétrico

AS3 - de ortofoto carta - aerofotogrametria

AS4 - de ortofoto mosaico - aerofotogrametria

ASS - de plangjamento de voo para aerofotogrametria
AS6 - de reambulacao - aerofotogrametria

AST - de restituicdo aerofotogramétrica

@ @ @ @ @ @ @

AT2 - Agrimensura Legal

AT94 - Assisténcia Técnica

AT3 - Astronomia de Posigao
AT4 - Bebidas

ATS - Biometria

ATE - Biosseguranga Agropecuaria
ATT7 - Biosseguranga Pesqueira
ATB - Biotecnologia e Genética Animal e Vegetal

AT9 - Bromatologia e Zimotecnia

AT10 - Cadastro de Bases Cartograficas

AT11 - Cadastro Técnico

AT12 - Cartas e Ortofotocartas

AT13 - Classificacio de Produtos Animais, Agricolas, Florestais e Pesqueiros
AT14 - Climatologia

AT15 - Climatologia Agricola

AT16 - Colheita

AT17 - Construgdes para Fins Agropecuarios, Agroindustriais, Aquicolas e Florestais
AT18 - Controle Ambiental

AT19 - Controle de Qualidade

AT20 - Controle de Vetores

AT21 - Criagio de Bases Cartograficas para Mapeamento

Cligue em “Mostrar todos”, depois
utilize o comando Ctrl+F para
localizar a atividade.

2 @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ © © °© @ @ -

www.cfta.org.br

SMPW QD 3 BL B 5L 26 - Ed. Banshop | Nicleo Banderantes | 71.735-300
0800 121 9999 | atendimento@cfta.org.br



CONSELHO FEDERAL DOS
TECNICOS AGRICOLAS

Para remover a Atividade Contratada, pode-se clicar no botdo Remover. Terminada a edigao, clica-

se em Adicionar Atividade para confirmar.

Contrato

Nesta aba informaremos os dados do contrato firmado entre o contratante e o profissional.

CONTRATO

Adicionar Contrato *

De inicio temos que informar quem é o contratante e o proprietario.

CONTRATANTE E PROPRIETARIO

Ao inserir um CPF ou CNPJ, o sistema fara uma busca pelos contratantes previamente cadastrados.
Caso ele nao esteja cadastrado, uma aviso sera exibido, informando que o “cadastro esta disponivel”.

Sera necessario cadastrar o contratante para prosseguir com o preenchimento dos dados do contrato.

Seguindo adiante, iremos informar o CPF de um contratante ja cadastrado no sistema.

CONTRATO
Remover
N Para informar um contratante estrangeiro, escolna uma das opgdes: Contratanie Pessea Fisica (nome) ou Contratante Pessoa Juridica (nome), d
= fazer o cadastro do contratante estrangeiro (sem a necessidade de informar o nimero de CPF/CNPJ, permitindo também, cadastrar 0 enderego d
Contratante: * Centratante Pessoa Fisica Contratante Pessoa Fisica (Nome)
Contratante Pessoa Juridica Coniratante Pessoa Juridica (Nome)
INTERESSADO
A Por favor, escolha um interessado.
Proprietario: * () Proprietario Pessoa Fisica Proprietario Pessoa Fisica (Nome)
Proprietario Pessoa Juridica Proprietério Pessoa Juridica (Nome) Aproveita Dados do Contratanie
INTERESSADO
& Por favor, escolha um interessado.
NS 90/ COnralo. @  Caso exista um nimero de contrato, o informe neste campo. Caso contrario, deixe o campo em branco.
Celebrado em 6]
Inicio da Qbra/Servigo: * el
Previsdo de Término: * el
Valor da Obra/Servigo: * 000
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CONTRATO

Remover

Contratante: ® Confratante Pessoa Fisica () Contratante Pessoa Juridica
INTERESSADO

CPF- | 048.781.034-18

Resultado:

Nome: USUARIO TESTE DO SITAC
CPF: 04878103418
Tipo: Pessoa fisica

(® RUA DA SAUDADE, 9999
NOVA DESCOBERTA - NATAL/RN

@ Ver todos os dados

Proprietdrio;  ®) Propristario Pessoa Fisica ) Proprietario Pessoa Juridica
INTERESSADO

CPF: | p48.781.034-18

Resuttado:

Nome: USUARIO TESTE DO SITAC
CPF: 04878103418
Tipo:

(® RUA DA SAUDADE, 9999
MNOVA DESCOBERTA - NATAL/RN

& Ver todos os dados

Dados do contrato

A proxima parte se refere aos dados do contrato.

= No campo “Numero do contrato” informe o nimero do contrato, geralmente utilizado em
contratos publicos, onde sua identificagdo se da através de um numero.

= No campo “Celebrado em” informe a data do contrato, caso ele exista.

= Em “Inicio da Obra/Servigo” coloque a data em que a obra ou servico foi iniciado.

= No campo “Previsdao do Término” coloque a data prevista para a término da obra ou servigo.

= No campo “Valor do contrato” insira o valor do contrato ou dos honorarios recebidos em

funcao dos servicos prestados
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Endereco

O ultimo campos antes da validagao é o enderego da obra ou servigo.

Preencher Endereco: Utilizar Enderego do Contratante
Utilizar Enderego do Proprietario
® Utilizar Outro Enderego

ENDERECO DA OBRA/SERVICO

Pais:* BRA - Brasil v
CEP:
Tipo: v
Logradouro: *
Nimero:
Complemento:
Bairro:

Cidade:

UF:" UF
Os campos com asterisco vermelho

Telefone: sdo obrigatorios. Demais campos
podem ser deixados em branco.

Tipo Coordenada: | Grau Decimal v

Ex. +/- 90.999999
Latitude:

Ex: +/- 180.999999

Longitude:
Para colocar as coordenadas, clique
no botdo “Selecionar coordenadas”

Selecionar Coordenadas

= Pais: Informe o Pais onde esta sendo realizada a obra/servico;

= CEP: informe o CEP para que o sistema automaticamente localize alguns dados basicos do
endereco como Tipo, Logradouro, Cidade e UF;

= Tipo: Caso nao seja retornado através da informagao do CEP, uma lista de tipos de Logradouro
podera ser exibida, podendo ser selecionada uma delas;

= Logradouro: Se o logradouro nao for apresentado automaticamente através da informagao do
CEP, digite-o de forma clara, evitando abreviaturas;

= Numero: informe o numero do prédio onde se localiza a obra/servigo;

= Complemento: Informe o complemento da Obra/Servigo, como por exemplo, Apto, Casa,

Quadra, etc;
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= Bairro: Se nao for preenchido automaticamente através do CEP informado, digite-o evitando
abreviagoes.

= Cidade: Informe a cidade onde esta sendo realizada a obra/servigo;

= UF: Caso ndo aparega automaticamente, selecione a unidade federativa onde sera realizada a
obra/servico;

= Telefone: Informe o numero do telefone da obra/servigo, inclusive com DDD;

Para finalizar o preenchimento, os caracteres da imagem devem ser informados no campo validagao

e clique em cadastrar.

VALIDAGAO

O profissional precisa preencher conforme o cédigo
. aqui do, inf: do as letras mailsculas e
i mindsculas presentes neste campo.

Por favor, repita os*
caracteres:

@ cadastrar

WA © crite Boleo | (& mprimir ascunho do TRT | [ Gistarm rguiv | J@hUsss eama modei [©)
| —— |
@ Informagoes

(@ Detalhes do Boleto | I Alterar Sacado | {2 Imprimir Boleto {2 Imprimir TRT B Usarcomomodelo | @ Baixar/Cancelar TRT
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